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Smeérnice ¢. 1/2022
o zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

Smérnice upravuje nékteré zasady a postupy obce pfi zadavani vefejnych zakazek
malého rozsahu (déle jen ,,VZMR*) Smérnice stanovuje postup zadavani VZMR na
zakladé vyse piedpokladané hodnoty zakazky. Zadavatel je povinen dodrZet zasady uvedené v
ustanoveni § 6 zdkona ¢. 134/2016 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich piedpisi
(dale jen ,,ZVZ*) a § 4 zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o
zmeéné nékterych zakoni, ve znéni pozdé&jsich predpisi — hospodarny, efektivni a ucelny
vykon vefejné spravy.

1. Veiejnou zakazkou malého rozsahu dle § 27 ZVZ se rozumi vefejna zakazka, jejiz
piedpoklddana hodnota nedosahne:
v piipadé vefejné zakazky na dodavky nebo sluzby do 2 mil. Ké bez DPH
nebo v piipadé vefejné zakazky na stavebni prace do 6 mil. K¢
bez DPH.

2. Zadavatel dle ustanoveni § 31 ZVZ, neni povinen zaddvat VZMR v zaddvacim fizeni
podle tohoto zakona; zadavatel je vSak povinen dodrzet zasady uvedené v § 6 ZVZ.
Zasady postupu dle ustanoveni § 6 zakona o vefejnych zakazkach ¢. 134/2016 Sb., ve
znéni pozd¢jsich predpisi, jsou stanoveny:

» dle odst. 1 a 2 - zadavatel je povinen pfi postupu podle tohoto zikona dodrZzovat
zasady transparentnosti, rovného zachéazeni a zdkazu diskriminace,

» dle odst. 3 - zadavatel nesmi omezovat ucast v zaddvacim fizeni tém dodavateltim,
ktefi maji sidlo nebo misto podnikani v ¢lenském staté Evropské unie a ostatnich
statech, které maji s Ceskou republikou ¢ Evropskou unii uzavienou mezindrodni
smlouvu zarucujici pfistup dodavatell z téchto stati k zaddvané vefejné zakazce,
dodrzovat 1 zdsady hospodarného, ucelného a efektivniho nakladani s vefejnymi
finanénimi prostredky — viz odkaz na ustanoveni § 4 zakona ¢. 320/2001 Sb., o
finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakont, ve znéni pozdéjsich
piedpist.

3. VZMR organizuje a zadava starosta, v nepfitomnosti starosty mistostarosta nebo
povéfeny zastupitel, zastupce vefejného zadavatele. VeSkera komunikace mezi
zadavatelem a dodavateli bude vzdy pisemnou formou (postou nebo e-mailem).
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Zadavani VZMR

Zadavatel zadava zakéazku piimo bez vybérového fizeni Gistni nebo pisemnou
objednavkou, popi. smlouvou. Tyto zakazky schvaluje a o vyb&ru dodavatele rozhoduje
starosta, popf. mistostarosta, ktery zaroveil podepisuje smlouvu o dilo s vybranym
uchazecem, av3ak i u této kategorie je nutné dodrZet zejména zasadu hospodérnosti, coZ
znamena, 7e starosta, popf. mistostarosta provede tzv. Prizkum trhu. Prizkumem trhu se
rozumi,
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Ze cena za dilo, sluzbu, dodavku musi odpovidat hospodarnému vydaji z veiejnych
rozpoCtl (cena v misté a ¢ase obvykla, ceny srovnany napf. na internetu apod.).
Zadavatel miZe také rozhodnout a zvolit postup zadavani takovéto zakazky jako tzv.
poptavkové fizeni. Zastupitelstvo/starosta miize rozhodnout o zptisobu zadani VZMR
(napf. urcit poCet oslovenych uchazeci, stanovit kritéria hodnoceni, jmenovat hodnotici
komisi, stanovit znéni Vyzvy k podani nabidek na VZMR).

Zverejnovani VZMR

U zakazek, jejichz cena je vyssi, nez 500 tis. K& bez DPH, bude v souladu s ust. § 219
zakona zvefejnén cely obsah uzaviené smlouvy, a to do 15 dnd od uzavieni smlouvy;
zmény a dodatky k uzaviené smlouvé budou zvetejnény ve stejné 1hité od jejich
uzavieni.

Dile se uvefejni nejpozdéji do 3 mesicii od splnéni smlouvy na profilu zadavatele vysi
skutecné uhrazené ceny za plnéni smlouvy, na kterou se vztahuje povinnost uvefejnéni.

Obecna ustanoveni

Je-li pfedmét veiejné zakazky financovan z dotaéniho programu, nebo se financovani z
dotacniho programu, zvlastni pravidla poskytovatele dotace pro zadévani vefejnych
zakdzek, je zadavatel povinen postupovat pfednostné podle téchto zvlastnich pravidel.

Veskeré pisemnosti souvisejici s vybérem dodavatele (v&etné poptavkového fizeni) musi
byt archivovany po dobu min. 10 let u pfislu§ného zadavatele. Je-li piedmét vefejné
zakézky financovéan z dota¢niho programu, nebo poskytovatel ur¢il Ihiitu delsi, musi byt
dodrzeny podminky a lhity archivace stanovené poskytovatelem dotace.
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Tato smérnice nabyva uéinnosti 15. dnem po dni jejiho vyhlaseni na
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